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[Mopsinok BbIGOpa y4eOHHKOB, yUeOHBIX 10Cco0nii
B MYHHUIIHIAJILHOM 0011€00pa30BaTEIbHOM YHPEKICHHN
V neiiMHHCKO# cpeaHeii 001meodpa3oBaTe/IbHON HIKoIe

1. O01me no10KeHus
|.1. Hacrosiumii TTopanok BeiObopa yueOGHHKOB M yueOHBIX MOCOOMH st
obyuatommxcss MOY  YrneliMuHckod com (nanee — [MTopsinok) paspaboraH B

COOTBETCTBHM ¢ MyHKTOM 9 uactu 3 crarby 28; MyHKTOM 5 4yacTu 3 CTaThy 47
denepanpHoro 3akona ot 29.12.2012 Ne 273-03 «O6 obpasoBaHuH B Poccuiickoit
denepauyny; OeepaabHbIMKU OCY1APCTBEHHBIMKM 00pa30BaTE/IbHBIMKM CTAHAAPTAMH
0011ero 0Opa3oBaHUs U yCTaHABJIMBACT!

- [OCJIE0BATENbHOCTh JCHCTBUH, MEXaHM3Mbl yuera, (pUHAHCHpOBaHHsA, BbIOOpA
yueOHO-METOAMYECKOrO KOMIIJICKTA,

- CPOKM M YPOBHHM OTBETCTBEHHOCTH JIOJKHOCTHBIX JIMLL MO BOMpOCaM yueOHOro
kHuroobecneueHuss B MOY YinelMHUHCKOM coll

1.2. Hacrosmuii [Topsaaok:

- ABIAETCA JIOKATbHBIM HOPMATUBHBIM AKTOM, PErYJIMPYIOLIMM aeaTebHocTs MOY
Veimurckoit cout (nanee — OY) B 06pa3oBaTebHO-BOCIUTATENBHOM chepe;

- BCTYMaeT B CHJIy CO JAHA ero yrepxaeHus. Jlanueid [lopsimok AEHCTBYET A0
NPUHSTHS ~ HOPMATMBHBIX  MPaBOBbIX ~ akTOB  Poccuiickoit — denepauun,
YCTAHABJAMBAIOLIMX HMHOW MOPSAAOK ofecrieuenns yueOHMKaMu M yueOHBIMH
nocoousaMu 00yuaroIuXcst B 00pa3oBaTE/IbHBIX YUPEKACHHUAX,

- paccmatpuBaercsi Ha [lemarorMyeckoMm coBeTe M YTBEPIKAACTCSA MPHKA3OM
aupektopa OV

- TIOCJIe BHECEHHs M3MEHEHHH B HAcTOSIIMH [IOpAMOK WM NMPUHATHA €ro B HOBOH
pelaKuMK npeabiayinas peaakuua [opsaka yrpauuBact cuiy.

1.3. Ilpm opranuzaumd  00Opa3oBaTeNbHOrO  Irpouecca  A0MyCTHMO
MCIONIB30BAHUE  y4eOHO-METOMMYECKOro  obecneueHus  OJHOH — NPEAMETHO-
METOAUYECKOMN JIMHHUH.

2. Mexanu3M BbI0Opa Y4eOHHKOB U Y4eOHbIX M0COOUId

2.1. MexaHu3Mm BbIGOpa yueOHHKOB M yueOHbIX 10CO0HH BKIIOUaeT B ceOs:

- WHBEHTApU3aLMIO OGuOIHOTEHbIX (hOHI0B yueOHukos. [lenaror-6undanorexapb oy
COBMECTHO ¢ YUMTEISIMM aQHATM3MPYET COCTOAHME —obecnedeHHocTH  (onua
OMOMHOTEKH yUeOHUKAMH, BBIABIIACT Ae(DULMT, epeaaeT pe3yIbTaT HHBCHTAPU3ALHH
qupekTopy OV,

- (OPMHUPOBAHKE CITUCKA YYEOHMKOB M Yy4eOHOM JMTEpaTypbl Ha NPeACTOALLMH
yueOHBIHN IO,



- информирование обучающихся и их родителей (законных представителей) о перечне учебников, входящих в комплект для обучения в данном классе, о наличии их в библиотеке ОУ;

- оформление стенда к 01 июня текущего года на период летних каникул для обучающихся и их родителей (законных представителей) со списками учебников и дидактическими материалами, порядком обеспечения учебниками обучающихся в предстоящем учебном году. Информация, размещенная на стенде, дублируется на официальном сайте ОУ.

2.2. Процесс работы по формированию списка учебников и учебных пособий включает следующие этапы:

- работа педагогического коллектива ОУ с федеральным Перечнем учебников, рекомендованных (допущенных) Министерством образования и науки РФ к использованию в образовательных учреждениях;

- подготовка перечня учебников, планируемых в ОУ к использованию в новом учебном году;

- составление списка заказа учебников и учебных пособий на следующий учебный год;

- заключение договора с поставщиком о закупке учебной литературы;

- приобретение учебной литературы.

2.3. Обязательные условия к приобретаемым учебникам и учебным пособиям:

- допускается использование только учебно-методических комплектов, утвержденных и введенных в действие приказом директора ОУ, входящих в утвержденный федеральный Перечень учебников, рекомендованных (допущенных) Министерством образования и науки РФ к использованию в образовательном процессе;

- приобретение учебников и учебных пособий для обучающихся возможно исключительно в соответствии со списком учебников для использования в образовательном процессе на предстоящий учебный год, утвержденным приказом директора ОУ;

- при переходе на Федеральные государственные образовательных стандарты для организации образовательного процесса в классах приобретаются учебники в соответствии с федеральным Перечнем учебников с грифом «ФГОС».

3. Ответственность должностных лиц по вопросам книгообеспечения образовательного процесса в ОУ
3.1. Директор ОУ несет ответственность за:

- соответствие используемых в образовательном процессе учебников и учебных пособий федеральному Перечню учебников, рекомендованных (допущенных) Министерством образования и науки РФ к использованию в образовательном процессе. 

3.2. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе несет ответственность за:

- определение списка учебников в соответствии с утвержденным федеральным Перечнем учебников, рекомендованных (допущенных) Министерством образования и науки РФ к использованию в образовательном процессе в ОУ, а также учебных пособий, допущенных к использованию в образовательном процессе;

- осуществление контроля использования педагогическими работниками в ходе образовательного процесса учебных пособий и материалов, учебников в соответствии со списком учебников и учебных пособий, определенным ОУ и образовательной программой, утвержденной приказом директора ОУ.

3.3. Педагог-библиотекарь несет ответственность за:

- достоверность информации об имеющихся в фонде библиотеки ОУ учебниках и учебных пособиях;

- достоверность оформления заявки на учебники и учебные пособия в соответствии с реализуемыми ОУ образовательными программами и имеющимся библиотечным фондом;

- достоверность информации об обеспеченности учебниками и учебными пособиями обучающихся на начало учебного года; 

- осуществление контроля сохранности учебников и учебных пособий, выданных обучающимся.

3.4. Руководитель предметного методического объединения несет ответственность за:

- качество проведения процедуры согласования перечня учебников и учебных пособий на соответствие:

- учебно-методическому обеспечению из одной предметно-методической линии; 

- требованиям федерального государственного образовательного стандарта;

- федеральному Перечню учебников;

- образовательным программам, реализуемым ОУ;

- определение минимального перечня дидактических материалов для обучающихся (рабочие тетради, контурные карты и т.д.) в соответствии с образовательными программами, реализуемыми в ОУ;

- достоверность информации для формирования списка учебников и учебных пособий для обучающихся ОУ на предстоящий учебный год.
3.5. Вновь прибывшие в ОУ обучающиеся в течение учебного года обеспечиваются учебниками из библиотечного фонда в случае их наличия в фонде, в случае отсутствия – за счет обменного фонда. 

3.6. Педагоги обеспечиваются учебниками из фонда ОУ. 
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