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1. O6mme nosoKeHus
1.1. Hacrosmee [lomoxkenue omnpeaesser [MOPSAOK  BEACHUA  JIMYHBIX — ACJ
BOCIMTAHHUKOB AOLWKOJBHOH rpynnbl MOY ViieWMUHCKas COLL.
1.2. Tlonoxenune paspaborano B cootserctsun ¢ 273 — ®3 ot 29.12.2012 rona «O06
oGpaszosannn B POy, [Ipukasom Mun.o0p.Hayku Poccnn ot 08.04.2014 No 293 «O06
YTBEPKACHUM MOpsfka TpuéMa Ha o0yueHue 1o 0OpasoBaTEbHBIM MPOrpamMMaMm
JOLIKOJIbHOTO 00pa3oBaHUs».
1.3. Benenue JUYHBIX A€Jl BOCITMTAHHUKOB BO3JIAraeTCsi Ha CTApUIEro BOCMHUTATEC/IA
JOLKOJbHOM rpynmbl MOV ViieHMUHCKas COII.

2. IMopsinox popMupOBaAHHS JIMYHBIX €] BOCIHTAHHUKOB

2.1.  dopmupoBaHKe JUYHOTO Jl€1a BOCIIMTAHHUKA MPOU3BOANTCA HEMOCPEACTBEHHO
Mocje ero 3auMciieHds B 00pa30oBaTe/NbHYK) OPraHM3alMio Ha OCHOBAHHMH NpHKasa
JMPEKTOpPa WM HA OCHOBAHWH MEPEBOJA BOCMMTAHHMKA W3 APYroH JIOIIKOJIBHOM
00pa3oBaTeIbHON OpraHU3aLy.

22 B COOTBETCTBMM C BBILICTICPEUUCTICHHBIMH HOPMATUBHBIMU JOKYMCHTAMM,
JIMUHbIE €714 BOCIIMTAHHUKOB COAEPIKAT CJIECAYIOLUIME TOKYMEHTDI:

MeIMLMHCKAs KapTa (B JajbHEHIIEM HAXOAUTCA B Y IEHMHHCKON amOyJ1aTOpUK);

3a4BJIEHME O 3aYKMCIICHUU B JOWKONIbHYO rpynny MOV YielMuHckas coul;

KOIHSI CBUAETE/IbCTBA O POMKICHHH,

KOMMUSI TTACopTa POAUTENs (3aKOHHOTO MPECTaBUTENIsA) PeOEHKA,

nporopop 00 oOpa3oBaHMH MO 0OpasoBaTEIbHBIM NPOrpamMmam  JOMIKOJILHOTO

o0pa3oBaHuA;

JIOKYMEHTBI, MOATBEPKAAIOIINE NPABO HA MOJIYYEHHE JILIOTHI MO POJIUTENILCKOH

rnJjare;

v\ JIOKYMEHTbI, MOATBEPIKIAIOIIME MPABO HA MPEIOCTABJICHUE KOMICHCALNHM HACTH
POMTENILCKOM MIaThl (B AQJIbHCHIIEM HAXOAATCS B OyXrajatepun),

v\ JIOKyMEHTbl Ha KOMIIGHCALMIO (B JQIbHCHILEM XPaHATCS B Oyxranrepuu
YUPEXKJIEHUA ),

v cornacue poaMTesiel (3aKOHHBIX MPEACTaBUTENEH) Ha 00paboTKy MEpPCOHATbHbIX
JAHHBIX

v/ CBUIETEILCTBO O PErMCTPALMU PEOEHKA M0 MECTY KUTEJIbCTBA

v\ CTPaxoBOE€  CBHJETEIbCTBO  TFOCYJAPCTBEHHOTO  MEHCMOHHOrO — CTPaxOBaHMA
(CHUJIC)
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2.3. Личное дело воспитанника ведется в течение всего периода его нахождения в образовательной организации.

3.Порядок ведения, учёта и хранения личных дел воспитанников, выдаче отдельных документов из них.

3.1. В личное дело воспитанника заносятся общие сведения о воспитаннике и его родителях (законных представителях).

3.2. Личное дело имеет индивидуальный номер (порядковый номер в соответствии с книгой учета движения воспитанников) располагаются по мере их поступления. На каждого воспитанника формируется индивидуальный файл с персональными данными о воспитаннике.

Титульная страница файла имеет установленный образец (Приложение 1).

3.3. Хранение и учёт личных дел воспитанников организуется с целью быстрого и безошибочного поиска личных дел, обеспечения их сохранности, а так же обеспечения конфиденциальности сведений, содержащихся в документах личных дел, от несанкционированного доступа.

3.4. Личные дела хранятся в кабинете старшего воспитателя в строго отведённом месте.

3.5. Личные дела находятся в папке и разложены в возрастным группам.

  В состав папки входят:

- внутренняя опись документов каждой разновозрастной группы (Приложение 3);

-  список воспитанников группы (Приложение 4).

Ответственность за хранение личных дел возлагается на старшего воспитателя.
3.6. При выбытии воспитанника из дошкольной группы МОУ Улейминская сош в другое образовательное учреждение пишется  родителем (законным представителем) заявление о выбывании воспитанника, из личного дела выдается медицинская карта (находящаяся у медицинского работника).

3.7. Личные дела воспитанников хранятся в архиве МОУ Улейминская сош в течение 2 лет после выбывания, за исключением, если родитель (законный представитель) запросил личное дело на руки.
4. Ответственность участников образовательного процесса за персональные данные, содержащиеся в личном деле воспитанников.

4.1. Родители (законные представители) несут ответственность за правильность предоставленных персональных данных, их подлинность, своевременное сообщение образовательной организации об их изменении.

4.2. Образовательная организация несёт ответственность за сохранность и конфиденциальность сведений и документов, содержащихся в личных делах воспитанников.

5. Заключительные положения.

5.1. Настоящее Положение в ступает в силу с момента его утверждения, до изменения или отмены.

5.2. Настоящее Положение подлежит обязательному размещению на официальном сайте МОУ Улейминская сош.

	Муниципальное общеобразовательное учреждение МОУ Улейминская сош (дошкольная группа)
Личное дело № ______

___________________________

____________________________

(ФИО воспитанника, дата и год рождения)

  Начато _________________

  Окончено_______________

20__ год.


Приложение 1 

Приложение 2.

Внутренняя опись документа

	№
	Наименование документа



	Кол-во



	1. 1
	Заявление о зачислении
	

	2. 2
	Договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования
	

	3. 4
	Копии свидетельства о рождении детей
	

	4. 6
	Копия паспорта родителя (законного представителя)
	

	5. 7
	Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования (СНИЛС)
	

	6. 8
	Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства
	

	7. 9
	Согласие родителей (законных представителей) на обработку персональных данных
	

	8. 
	Документы, подтверждающие право на получение льготы по родительской плате;
	

	Прочие документы

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	       Всего документов
	


Приложение 3.

Список воспитанников группы

______________________________________________________________

	№

п/п
	Фамилия Имя
	Дата рождения

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	

	9. 
	
	

	10. 
	
	

	11. 
	
	

	12. 
	
	

	13. 
	
	

	14. 
	
	

	15. 
	
	

	16. 
	
	

	17. 
	
	

	18. 
	
	

	19. 
	
	

	20. 
	
	

	21. 
	
	

	22. 
	
	

	23. 
	
	

	24. 
	
	


	Книга учета движения детей по дошкольной группе

 МОУ Улейминская сош


